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CENTRO UNIVERSITARIO

CONSELHO TECNICO-ADMINISTRATIVO
RESOLUCAO N¢ 035, DE 25 DE MAIO DE 2023

Dispde sobre aprovacdao do REGIMENTO INTERNO
DA COMISSAO PROPRIA DE AVALIAGAO do Centro
Universitario Unidade de Ensino Superior Dom

Bosco — UNDB.

O CONSELHO TECNICO-ADMINISTRATIVO, no uso das competéncias que lhe confere o Regimento

Interno do Centro Universitario UNDB,

CONSIDERANDO a necessidade da adaptagdo do REGIMENTO INTERNO DA COMISSAO PROPRIA
DE AVALIAGAO frente as novas propostas institucionais do Centro Universitario Unidade de Ensino

Superior Dom Bosco — UNDB
RESOLVE:

Art. 12 Aprovar o REGIMENTO INTERNO DA COMISSAO PROPRIA DE AVALIAGAO do Centro

Universitario Unidade de Ensino Superior Dom Bosco — UNDB, conforme anexo I.

Art. 22 Esta Resolugdo entrara em vigor nesta data.

Dé-se ciéncia, publique-se e cumpra-se.

Sdo Luis (MA), 25 de maio de 2023

Profa. Dra. Maria Ceres Rodrigues Murad
Reitora | Centro Universitario UNDB
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ANEXO - RESOLUGAO CTA N2 35/23, DE 25 DE MAIO DE 2023

REGIMENTO INTERNO DA COMISSAO PROPRIA DE AVALIAGAO DO CENTRO UNIVERSITARIO
UNIDADE DE ENSINO SUPERIOR DOM BOSCO — UNDB

CAPiTULOI
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
Art. 1° - O presente regimento disciplina a organizagdo, o funcionamento e as Atribui¢cdes da
Comiss3o Prépria de Avaliagio — CPA — do CENTRO UNIVERSITARIO UNDB e de seu campus fora de
sede, prevista na Lei n° 10.861 de 14-04-2004, e regulamentada pela Portaria Ministerial n° 2.051,
de 19-07-2004.

Paragrafo Unico. A Comissdo Prépria de Avaliacdo, 6rgio de representacdo académica terd atuagdo
auténoma em relacdo aos Conselhos Superiores e demais Orgdos Colegiados do CENTRO

UNIVERSITARIO UNDB e de seu campus fora de sede.

CAPITULOII

DO OBIJETIVO DA CPA
Art. 2° - A Comissdo Prdpria de Avaliagdo tem como objetivo conduzir os processos de avaliagdo
internos da Instituicdo, assessorar e acompanhar a execucdo da Politica de Avaliagdo Institucional,
observada a legislacdo vigente; e cabera ainda:
| - Coordenar os processos internos de avalia¢do institucional do CENTRO UNIVERSITARIO UNDB e
seu campus fora de sede;
Il - Sistematizar e prestar as informacdes solicitadas pelo Instituto Nacional de Pesquisa Anisio
Teixeira (INEP), no ambito do SINAES, observada a legislacdo pertinente.
Il - buscar a melhoria da educagao superior;
IV - Coordenar o processo de avaliagdo institucional interna, garantindo meios de socializa¢cdo dos
resultados;
V - Mobilizar a participacdo da comunidade académica, promovendo reflexdo continua sobre o
processo de avalia¢do institucional;
VI — Analisar, de forma colegiada, os indicadores, dados e resultados da avaliacdo institucional
interna e externa tendo como referéncias o Plano Estratégico Institucional (PEI) e Plano de
Desenvolvimento Institucional (PDI) do CENTRO UNIVERSITARIO UNDB e de seu campus fora de

sede;
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VIl — Acompanhar o desenvolvimento das recomendag¢bes encaminhadas as instancias gestoras,
originadas dos resultados do processo de avaliagdo institucional do CENTRO UNIVERSITARIO UNDB

e de seu campus fora de sede.

CAPITULO llI
DA COMPOSICAO, MANDATO E FUNCIONAMENTO
Art. 3° A Comissdo Prépria de Avaliacdo — CPA do CENTRO UNIVERSITARIO UNDB serd composta
por um Nucleo Gestor (NG) sediado em S3o Luis/MA (sede) e um Ndcleo de Avaliagdo (NA), sediado

no campus fora da sede.

Art. 42 - O NG sera composto por representantes dos segmentos da comunidade académica e por
representantes da sociedade civil organizada, cujas indicacdes estdo submetidas ao descrito nos
paragrafos seguintes do presente artigo, assumindo um dos membros representantes de
segmentos profissionais do Centro Universitario a fun¢do de Presidente e um outro, a de Vice-
presidente, garantida a representatividade, conforme a descri¢do:

| — Presidente;

Il — Vice-presidente;

Il - até trés representantes do corpo docente, sendo dois da sede e um do campus fora de sede;
IV — até trés representantes do corpo técnico-administrativo, sendo dois da sede e um do campus
fora de sede;

V - até trés representantes do corpo discente, sendo dois da sede e um do campus fora de sede;
VI - até trés representantes das coordenagdes de cursos, sendo dois da sede e um do campus fora
de sede;

VIl — até dois representantes da comunidade externa, preferencialmente um de S3o Luis e outro da

regido do campus fora de sede.

§ 1° - Os representantes previstos nos incisos Ill a VI serdo convidados pelo presidente da CPA.

§ 2° - O presidente, vice-presidente e o representante da comunidade externa da CPA serdo
convidados pelo Conselho Técnico-Administrativo (CTA).

§ 32 - A nomeac¢ao dos membros da CPA e de seu presidente sera feita através do ato do Conselho
Técnico-Administrativo (CTA).

§ 42 - O mandato dos membros da CPA serd de dois anos, sendo permitida reconducao.
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§ 52 - Em caso de substituicdo de membros da CPA, cabe ao presidente da CPA encaminhar as
instancias dos respectivos segmentos a nova escolha.

§ 62 - Para os membros com vinculo empregaticio no CENTRO UNIVERSITARIO UNDB e campus fora
de sede, em caso de cessacdo deste, bem como o afastamento das atividades, independentemente
do motivo, ocorrerd a perda do mandato na referida comissdao, devendo ser substituido por outro

da mesma categoria funcional.

Art. 52 O NA serda composto por 1 (um) representante de cada segmento da comunidade académica
e 1 representante da sociedade civil organizada, conforme a distribuicao:

a) 1 (um) representante de Coordenacdo de Curso;

b) 1 (um) representante docente;

¢) 1 (um) representante discente;

d) 1 (um) representante técnico-administrativo;

e) 1 (um) representante da sociedade civil organizada.
§ 12 Os membros do NA serdo os representantes do campus fora de sede na composi¢ao do NG.

Art. 62. As reunides ordindrias dos nucleos ocorrerdo uma vez por més e, extraordinariamente,
guando convocadas pelo presidente do NG ou pelo coordenador do NA ou por, pelo menos, um

terco de seus membros titulares.

§ 12 O prazo de convocacgdo podera ser reduzido, em caso de urgéncia, podendo a pauta ser
comunicada verbalmente, devendo a presidéncia ou a coordenacdo justificar o procedimento.

§ 22 As reunides s ocorrerdo quando se obtiver o quérum minimo da metade mais um dos
membros.

§ 32 Aduracdo das reuniGes ordinarias devera ser de, no maximo, trés horas, podendo ser estendida
mediante avaliagdo dos membros presentes.

§ 42 Serdo consideradas aprovadas as propostas que obtiverem maioria dos votos favoraveis dos
presentes.

§ 59 De cada reunido sera lavrada ata, assinada pelo (a) secretdrio (a), que sera discutida e
submetida a voto na reunido seguinte e, sendo aprovada, subscrita pelo presidente do NG ou

coordenador do NA e pelos demais membros presentes.
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§6° Areunido terd inicio com a presenca da maioria simples de seus membros, nos primeiros quinze

minutos do hordrio estabelecido para inicio, apds com qualquer nimero de presentes.

Art. 72 - O comparecimento as reunides, exceto os membros representantes da comunidade

externa, é obrigatdrio e tem precedéncia sobre qualquer outra atividade.

§ 12 Perdera o mandato o membro titular que, sem causa aceita como justa, faltar a cinco reunides
consecutivas ou a oito alternadas.

§ 22 O representante discente que tenha participado de reuniées da Comissado Prépria de Avaliacdo,
em hordrio coincidente com atividades académicas, tera direito a recuperacgdo de aulas e trabalhos

escolares.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES DA CPA
Art. 8° - S3o atribuicdes do NG da Comissdo Prépria de Avaliacgdo — CPA — do CENTRO
UNIVERSITARIO UNDB:

| —Elaborar e Propor ao Conselho Técnico-Administrativo (CTA) o Projeto de Avaliagdo Institucional;
Il - Coordenar e articular o processo de autoavaliacdo institucional;

Il - Planejar e organizar as atividades da autoavaliacdo, sensibilizando a comunidade e fornecendo
assessoramento aos diferentes setores da IES para essa finalidade;

IV — Considerar as peculiaridades dos diversos setores e modalidades de ensino (presencial e EAD)
na confeccdo dos instrumentos de avaliacao;

V - Determinar os objetivos, a metodologia, os procedimentos, as estratégias, os recursos e o
calendario de acGes do processo avaliativo institucional;

VI -Desenvolver estudos e anadlises, visando ao fornecimento de subsidios para a fixacdo,
aperfeicoamento e modificagdo da politica da avaliagdo Institucional do CENTRO UNIVERSITARIO
UNDB.

VIl -Propor projetos, programas e a¢ées que proporcionem a melhoria Institucional.

VIII - Prestar informagdes solicitadas pelo INEP, de acordo com os prazos e a legislagdo pertinente;
IX - Elaborar os relatdrios parciais e finais das diversas etapas da avalia¢do Institucional;

X -Delimitar as condi¢Ges materiais e de recursos humanos para o desenvolvimento do trabalho:

espaco fisico, docentes e técnicos com horas de trabalho dedicadas a essa tarefa;
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XI - Definir o formato dos relatdrios de autoavaliagao;

XIl - Elaborar relatérios e pareceres sobre as condi¢es da Instituicao;

Xl - Organizar e discutir com a comunidade académica os resultados obtidos;

XIV - Apreciar: a missdo e o plano de desenvolvimento institucional; a politica para o ensino, a
pesquisa, a pos-graduacdo e a extensdo do CENTRO UNIVERSITARIO UNDB; a responsabilidade
social da Instituicdo; a infraestrutura fisica, em especial a do ensino, pesquisa e biblioteca; a
comunica¢do com a sociedade; a organizagao e gestdo da Instituicdo; o planejamento e avaliacao,
especialmente os processos resultados e eficacia da autoavaliagdo institucional; as politicas de
atendimento ao estudante; as politicas de pessoal e a sustentabilidade financeira.

XV - Prestar contas, ao final do processo de autoavaliagdo, de suas atividades aos drgdos colegiados

superiores, mediante a apresentacgdo de relatdrios, pareceres e, eventualmente, recomendacdes.

Art. 92. S3o atribuicdes do NA da Comiss3o Prépria de Avaliagdo — CPA —do CENTRO UNIVERSITARIO
UNDB:

| - Acompanhar o desenvolvimento do processo de autoavaliagdo do respectivo campus, conforme
orientacdo do NG;

Il - Sistematizar e prestar as informacgdes solicitadas pelo NG da CPA;

Il - realizar reunides sistematicas para desenvolver suas atividades;

IV - Sensibilizar e mobilizar a comunidade académica para os processos de avaliagdo institucional.
Paragrafo Unico: A coordenacdo do NA sera conduzida pelo representante das Coordenacgées de

Curso do Campus fora de sede.

CAPITULO V
DA EXECUGCAO DA AUTOAVALIACAO
Art. 102 O processo de avaliagdo interna, coordenado pela Comissdo Prépria de Avaliagdo, desde a
fase de elaboragdo conceitual até a confeccdo de relatérios, deverad ser divulgado para a
comunidade académica, pelos meios de comunicagdo usuais da Instituicdo.
Paragrafo Unico. No processo de avaliagao interna, deverdo ser consideradas as peculiaridades dos

setores avaliados, os quais terdo formularios de avaliagdo especificos.

Art. 11 A Comissdo Propria de Avaliagdo deverd ter pleno acesso a todas as informagdes

institucionais necessarias para o processo avaliativo.

Poro I



CENTRO UNIVERSITARIO

Paragrafo Unico. As informacdes solicitadas deverdo ser fornecidas dentro do prazo estabelecido

pela Comissdo Prépria de Avaliagdo.

Art. 12 O CENTRO UNIVERSITARIO UNDB devera fornecer a Comissdo Prépria de Avaliacdo as
condi¢des materiais, de infraestrutura e recursos humanos e financeiros necessarias a conducao de

suas atividades.

CAPITULO VI
DAS ATRIBUICOES DA PRESIDENCIA E DOS MEMBROS

Art. 13 E atribuicdo da presidéncia do NG da CPA:

a) convocar e dirigir as reunides;

b) orientar os trabalhos da CPA, velando pela sua produtividade;

¢) manter contatos permanentes com os diversos segmentos da Instituicdo, visando ao
desenvolvimento eficaz dos trabalhos;

d) atender as convocagGes do CONAES, Diretores ou Coordenadores para prestar informagdes e
realizar debates referentes a assuntos de sua competéncia;

e) remeter, nas datas previstas pelo CONAES, todas as informacdes e relatdrios solicitados;

f) manter e fazer cumprir o presente Regimento;

g) exercer as demais atividades inerentes a sua funcgao.

Paragrafo Unico: As atribuicGes da coordenacdo do NA sdo equivalentes as atribuicGes descritas

acima no que couber conforme artigo 92

Art. 14 E atribuicdo da vice-presidéncia do NG da CPA:
a) Substituir o presidente do NG da CPA, na sua auséncia;

b) Auxiliar o presidente do NG da CPA no desempenho das fungdes previstas no artigo anterior.
Paragrafo Unico. Caso ocorra qualquer impedimento do presidente e do vice-presidente do NG da

CPA de comparecerem a reunido, os demais membros da CPA escolherdo um membro para exercer

as fungdes do presidente.

Art. 15 - Compete aos membros da CPA: W
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a) atender zelosamente as convocagdes para as reunides da CPA,

b) ser o elo entre a CPA e o grupo que representa;

c) promover reunides/encontros com seu grupo representado para motivagdo e envolvimento nos
temas fundamentais do SINAES;

d) disponibilizar tempo para realizacdo de atividades requisitadas em fun¢do do desenvolvimento

do Projeto de Autoavaliagdo Interna.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 16 - A CPA podera recorrer a administragdo do CENTRO UNIVERSITARIO UNDB, mediante
justificativa para obter consultoria de técnicos especializados da Instituicdo ou de outros érgaos

publicos e/ou privados.

Art. 17 - Todas as votagdes que se fizerem necessdrias deverdo acontecer nas reunides, sendo
consideradas vélidas quando computados os votos da maioria simples dos membros da CPA.

§1° O processo de votagdo serda em aberto e nominal.

§2° Em caso de empate, a matéria serd submetida a uma nova apreciagdo, em reunido subsequente.
Art. 18 - Serdo lavradas atas de todas as reunides que, apds aprovadas, poderdo ser divulgadas ou
consultadas a qualquer tempo por qualquer membro da CPA, da comunidade académica e pelo
representante da sociedade civil organizada.

Art. 19 - Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo Prépria de Avaliacao.

Art. 20 - Este Regimento podera ser modificado no todo ou em parte, com aprovacgao pelo Conselho

Técnico-Administrativo (CTA).

Art. 21 - O presente regimento entra em vigor na data de sua aprovac¢do pelo Conselho Técnico-

Administrativo (CTA), revogando-se as disposi¢cGes em contrario.

Sao Luis(MA), 25 de maio de 2023
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