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CENTRO UNIVERSITARIO

CONSELHO TECNICO-ADMINISTRATIVO
RESOLUGAO N2 48, DE 06 DE SETEMBRO DE 2023

Dispde sobre as Atividades Complementares que
integram o curriculo dos Cursos de Graduag¢do do
Centro Universitario Unidade de Ensino Superior Dom

Bosco - UNDB.

O CONSELHO TECNICO-ADMINISTRATIVO, no uso das competéncias que lhe confere o Regimento

Interno do Centro Universitario Unidade de Ensino Superior Dom Bosco - UNDB,

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar o Regulamento de Atividades Complementares dos Cursos de Graduagao
na modalidade presencial e educacdo a distancia (EaD) do Centro Universitario Unidade de Ensino
Superior Dom Bosco - UNDB, conforme Anexo.

Art. 22 Ficam revogadas a Resolugdo CTA n2 04/2018, de 11 de setembro de 2018 e a
Resolugdo CTA n2 01/2020, de 04 de abril de 2020.

Art. 32 Esta Resolugdo entrara em vigor nesta data.

Sao Luis (MA), 06 de setembro de 2023.

GracianaiMaria Rodrigues|Cordeiro
Diretdra Académica|UNDB
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CONSELHO TECNICO-ADMINISTRATIVO
ANEXO A RESOLUGAO N¢ 48, DE 06 DE SETEMBRO DE 2023
REGULAMENTO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES DOS CURSOS DE GRADUAGAO
DO CENTRO UNIVERSITARIO UNIDADE DE ENSINO SUPERIOR DOM BOSCO - UNDB

Dispbe sobre as atividades complementares que integram
o curriculo dos Cursos de Graduag¢do do CENTRO
UNIVERSITARIO UNIDADE DE ENSINO SUPERIOR DOM
BOSCO — UNDB.

O CONSELHO TECNICO-ADMINISTRATIVO DO CENTRO UNIVERSITARIO UNIDADE DE ENSINO
SUPERIOR DOM BOSCO, no uso das competéncias que Ihe confere o Regimento Interno da UNDB,
resolve:

Art. 12, Este Regulamento define, no ambito dos Cursos de Graduagdo na modalidade presencial
e educacdo a distancia (EaD) da UNDB, as atividades complementares, bem como os procedimentos a

serem adotados para a atribuicdo e cOmputo da carga horaria.

CAPITULO I
DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 22, As atividades complementares sdao componentes curriculares que possibilitam o
reconhecimento, por meio de avaliagdo, de habilidades, conhecimentos e competéncias do aluno,
inclusive aquelas adquiridas fora do ambiente escolar, como a pratica de estudos e atividades
independentes, transversais, opcionais, interdisciplinares, especialmente nas relagdes com o mundo

do trabalho e com as a¢des de extensao junto a comunidade.

Art. 32. O aluno devera desenvolver horas de atividades complementares a serem realizadas

durante a graduacdo, em um total correspondente a Estrutura Curricular em vigor, sendo a
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integralizacdo desta carga hordria imprescindivel para a obtencdo do Certificado de Conclusdo de
Curso.

Paragrafo unico: E vedado o computo concomitante ou sucessivo, como atividade complementar, de
atividades consideradas para o implemento da carga horaria exigida para o Estagio Supervisionado e

para a elaboracdo e defesa do trabalho de conclusao de curso.

Art. 42, Os alunos que ingressarem nos Cursos de Graduagao da UNDB por meio de transferéncia
externa ficam sujeitos ao cumprimento da carga horaria estabelecida no caput do Artigo anterior,
podendo solicitar a Coordenacdo responsavel pelas atividades complementares a validagao das que
foram realizadas durante o Curso na IES de origem até o prazo estabelecido no Calendario Académico
da UNDB.

§12. O reconhecimento de atividades complementares efetuado pela IES de origem nao implica
a validagdo necessaria dessas atividades pelos Cursos de Graduagao da UNDB, ficando o aluno sujeito
aos critérios e procedimentos definidos neste Regulamento.

§22, As disciplinas feitas nos Cursos da IES de origem, que ndo forem aproveitadas no Curso da
UNDB por nao apresentar correspondéncia na grade curricular, serdo incluidas, apds andlise e parecer
do Coordenador de Curso, como atividades complementares, na modalidade “AC11” (Anexo |), no

limite da carga horaria permitida.

Art. 52. A escolha das atividades complementares, bem como o cumprimento da carga horaria
a elas relativa, é de responsabilidade exclusiva do aluno, que deverd, por meio dessas atividades,
buscar a real integracdo entre teoria e pratica profissional, a flexibilidade curricular, o intercambio de
conhecimentos e pesquisas com outras institui¢cdes e o aprofundamento tematico definidor do perfil

do seu Curso.

Art. 62. A carga horaria validada ao final de cada periodo letivo pela Coordenacdo de Curso

constara no historico escolar do aluno.

Art. 72. As atividades complementares disciplinadas por este Regulamento s3ao aquelas

constantes do Anexo I.
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Paragrafo Unico. A relagdo das atividades complementares podera ser alterada, mediante proposta do
Coordenador de Curso, devendo ser aprovada pelo CTA, conforme os termos do Regimento Interno da

UNDB.

Art. 82. Os documentos referentes a convénios ou intercambio exarados em lingua estrangeira

deverdo estar acompanhados de tradugao oficial.

Art. 92. N3o serdo consideradas, em caso algum, atividades desenvolvidas pelo aluno antes do

ingresso nos Cursos de Graduagao da UNDB, ressalvada a situacdo prevista no Art. 42,

CAPITULO II
DO PROCEDIMENTO PARA ATRIBUICAO E COMPUTO DA CARGA HORARIA

Art. 102. As atividades complementares serdo validadas, apds exame de sua compatibilidade
com os fins do Curso, pelo Coordenador de Curso.

§1°. A validacdo da atividade complementar sera requerida pelo aluno interessado, através do
portal do aluno, em requerimento instruido com o respectivo comprovante de frequéncia, certificados
e/ou declaracgdes.

§2°. Os comprovantes a que se refere o paragrafo anterior, se solicitados, deverdo ser
apresentados na Coordenagao do Curso com os originais, para que sejam autenticados no ato de
recebimento.

§32. Somente serdo validadas as atividades apds a aprovagao do Coordenador de Curso.

8§40,

comunicado a Secretaria Académica para averbacgao da atividade complementar, com informacgdo do

10

Deferido o requerimento de validacdo, a Coordenagdo do Curso encaminharda um

tipo e do total correspondente de horas.

Art. 11. A atribui¢do de carga horaria pelo desenvolvimento das atividades complementares

obedecerd ao seguinte procedimento:
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a) preenchimento pelo aluno dos documentos exigidos no § 12 do Art. 10, até a data fixada
semestralmente no Calenddrio Académico, e entregue, via requerimento no Portal do Aluno, com
encaminhamento da Central de Atendimento a Coordenacdo de Curso;

b) andlise e deferimento/ indeferimento, pela Coordenacdo de Curso, do material recebido e
sua pertinéncia;

c) atribuicdo da carga horaria para a atividade, observados os limites previstos no Anexo | deste
Regulamento;

d) encaminhamento dos autos a Secretaria Académica para langamento, no Sistema Académico,
da carga horaria deferida como atividade complementar;

e) arquivamento, pela Secretaria Académica, da documentacdo referente as atividades
realizadas pelo aluno, em pasta individual, devendo conter o tipo e a carga horaria deferida.

§12. A apresentacdo de documentos comprobatdrios da atribui¢do da carga horaria, assim como
suas respectivas justificativas por escrito, poderd ser exigida pela Coordenac¢do do Curso visando a
validacao das atividades complementares.

§22. Os limites de aproveitamento de carga horaria por tipo de atividade complementar estdo
previstos no Anexo | deste Regulamento.

§32. Ao final de cada semestre, observado o Calendario Académico dos Cursos de Graduagao da
UNDB, a Coordenacdo do Curso encaminhard a Secretaria Académica a relacdo de alunos que
submeteram a validagdo atividades complementares no semestre e a carga horaria atribuida.

§42. E indispensavel, para a validagdo das atividades de que trata este Regulamento, o fiel
cumprimento dos prazos e datas fixadas pela Coordenacgao e pelo Calendario Académico.

§52. O requerimento de que trata este Art. deverd ser apresentado no prazo de até seis meses

apos a realizacdo da atividade complementar e, no caso de o requerente cursar o ultimo periodo do

Curso, conforme o prazo final estabelecido no Calendario Académico do semestre em curso.

§62. O indeferimento do pedido de atribui¢cdo de carga horaria pela Coordenagao do Curso sera

comunicado ao aluno, que tomara ciéncia do mesmo na Central de Atendimento.

Art. 12. Este regulamento entra em vigor a partir da data de sua publicacdo, revogadas as
disposi¢Ges em contrario.

Sdo Luis (MA), 06 de setembro de 2023

Profa. Graciana\Maria Rodrigues Cordeiro

Diretora Académica|UNDB
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ANEXO | — TABELA DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

LIMITE
MAXIMO
CcODIGO DESCRICAO DAS ATIVIDADES CARGA HORARIA PARA REQUISITO
APROVEIT
AMENTO
TIPO 1 - ENSINO
Disciplinas e cursos extracurriculares
realizados fora do Curso da UNDB, em IES Até 60h por Historico Escolar ou Declaragdo da
com reconhecimento oficial, desde que semestre/maodulo 120h Instituicdo atestando a aprovagdo,
AC1.1 tenham pertinéncia com os conteudos programa da disciplina e bibliografia.
programaticos do Curso.
Cursos de capacitagdo profissional na ) 60h Certificado de participagdo aprovado ou
AC1.2 area especifica do Curso. emitido pela Coordenagdo.
Declaragdo do 6rgdo competente da
- T P Instituica testand dicdo d
Atividades de monitoria, estagios 40h por ns |.U|gao aes .ajn. © .a condigao de
AC1.3 . , monitor, estagiario interno, entre
internos, entre outras, efetuadas com ou semestre/maddulo 120h
i outras, durante o semestre e a
sem auxilio de bolsas. N L.
apresentagdio de  relatério  das
atividades.
Cursos de aprendizagem em lingua Até 20h por Declaragdo do Curso atestando
estrangeira e aprimoramento da p, matricula e aprovagdo no maddulo ou
. - . semestre/maddulo 60h , , .
ACl1.4 capacidade de expressdo escrita e oral na nivel no periodo em que o aluno estiver
lingua portuguesa. cursando a graduagao na UNDB.
. . i N Até 15 horas por Ce.rtllflcado de pa,rt|C|pa<;ao em curso
AC1.5 Cursos ligados a area, ndo presenciais. 90h ministrado no periodo em que o aluno
curso. . ~
estiver cursando a graduagao na UNDB.
- . o L Declaragdo da Instituicdo informando a
Estagio extracurricular / ndo obrigatdrio . o L.
, . N 40h por condi¢do de estagiario, o horario do
na area do curso realizado em instituicGes X 80h . . , L.
ACl1.6 . semestre/maddulo. estagio, além de relatério das
conveniadas com a UNDB. L
atividades.
R . , 50% das h d . .
Disciplinas concluidas em cursos de pds- ? _as_ 9ras @ Certificado de aproveitamento na
AC1.7 - . . disciplina 60h N . .
graduagdo em andamento em area afim. cursada disciplina emitido pela IES respectiva.
Grupos de Estudo orientados por docente Até 02 horas por Certificado de participagdo e
ix 30h - -
AC1.8 do Curso. reunido. apresentacgao de relatério.
AC1.9 Atividade de monitoria de disciplina na Carga Horaria da 120h Declaragdo da IES atestando a condigdo
IES. Disciplina de monitor.
TIPO 2 - PESQUISA
Participacdo em programas de Iniciagao Até 15 horas por Projeto aprovado pelo Coordenador de
e . ~ R 60h
AC2.1 Cientifica financiados ou ndo. més. Curso.
Participagdo em projetos de pesquisa de Relatério da pesquisa realizada, com a
AC2.2 docente do Curso da UNDB ou, mediante , declaragdo do pesquisador respectivo,
N ~ Até 50 horas por L -
aprovacao da Coordenagdo do Curso, em semestre 100h atestando a participagdo e carga horaria
qualquer outra espécie de projeto de ’ efetiva do aluno.
pesquisa.
Até 20 horas por
publicagao,
AC2.3 conforme
classificagdo Qualis,
Publicacdo de artigo, ensaio, resenha como abaixo:
AP g0, @ - " A1-20h Comprovante da publicagdo
monografia, livro ou similar, seja a obra 100h L. . -
L . A2 -18h e/ou copia autenticada da publicagdo.
individual ou coletiva.
A3-17h
A4 —16h
B1-15h
B2 —-14h

B3-13h
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B4 —-12h

C —-10h
Artigos de
Internet — 8h

Participagdo como ouvinte em defesas

Até 2 horas por

Declaragdo emitida pela IES onde

AC2.4 publicas de teses, dissertacbes e 20h
. evento. ocorreu o evento.
monografias.
10h por
participagao,
Participagdo em concursos cientificos acrescido de 10h Apresentagdo do trabalho cientifico

AC2.5 (monografias, artigos cientificos, cases, a 30h em caso de 60h inscrito e declaragdo da Instituicdo ou

papers etc.). premiagdo nos entidade promotora do concurso.
trés primeiros
lugares.
TIPO 3 — EXTENSAO
Participagdo em projetos de extensdo Certificado emitido pela Coordenagao
abertos a comunidade em geral, , do Curso, com assinatura do professor
. o Até 50 horas por . .

AC3.1 patrocinados ou ndo pela UNDB, desde semestre 100h responsavel pelo projeto e
que aprovados pela Coordenagdo do ’ apresentagdio de  relatério  das
Curso. atividades realizadas.

Certificado emitido pela Coordenagao
Monitoria de cursos de extensdo abertos , do Curso, com assinatura do professor
. . . Até 20h por . .
AC3.2 a comunidade em geral, patrocinados ou evento 80h responsavel pelo projeto e
ndo pela UNDB. ' apresentagdio de  relatério  das
atividades realizadas.
TIPO 4 — EVENTOS E OUTROS
Participagdo em trabalho, seminarios, - .
. p ¢ . Declaragdo ou Certificado de
simpdsios,  conferéncias,  congressos, Até 20 horas por articipagdo aprovado ou emitido pela
AC4.1 oficinas de trabalho, jornadas, encontros P 100h P pag N P P
L L . L evento. Coordenacao.
regionais, nacionais e internacionais
ligados a drea.
Apresentac¢do de trabalho em semindrios,
simpdsios, conferéncias, congressos, .
) p . & Cépia do trabalho apresentado e
oficinas de trabalho, jornadas, encontros N o
L Lo . L declaragdo ou certificado da
AC4.2 regionais, nacionais e internacionais 10h por trabalho. 100h - . .
. .o . apresentacdo, emitido pelo organizador
ligados a area e/ou similares, versando
. do evento.
sobre temas ligados ao curso.
Participacao como conferencista Declaragdo ou Certificado de

AC4.3 pag . / Até 10h por participagdo no evento na condigdo de

palestrante, mediador ou debatedor em . 40h . .
P participagao. conferencista, palestrante, mediador
eventos académicos.
ou debatedor.
Até 40h por
N Declaragdo da Instituicdo ou entidade
AC4.4 Organizagdo de eventos evento 80h g’ s
. responsavel pelo evento.
organizado.
Visitas/viagens técnicas Até 10 horas por 60h Certificado de participagdo e ou RAC?

AC4.5 extracurriculares. visita. emitido pelo docente.

. , Até 04 horas por Certificado ou RAC! aprovado ou
Palestras afins com a area do Curso. P 40h . P

AC4.6 evento. emitido pelo Coordenador.

Participagdo como voluntario em agdes . Comprovante emitido pela comunidade
L s Até 5 horas por o .

AC4.7 sociais e comunitarias, usando evento 30h assistida ou pelo organismo
competéncias relativas ao curso. ' responsavel pelo evento.

Participacdo em atividades decorrentes , Declaragdo da Instituicdo onde foi
. ap a Até 50 horas por . . A .

ACA4.8 de intercambio ou convénio L 100h realizado o intercdmbio, mencionando
. . participagao. , L
internacionais. o periodo de sua realizagdo.
Participagcdo em Avaliagdes Institucionais Ata de Frequéncia ou Declaracdo de

AC4.9 pag § 4h por Avaliagdo. 32h participagao assinada pelo

promovidas pela CPA/UNDB.

Coordenador de Curso.
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4h por
AC4.10 ticipagdo/ 10 - =
N . . participagdo/ N Ata de Frequéncia ou Declaragdo de
Participagdo em Simulados promovidos horas para os trés B .
- - 40h participagdo assinada pelo
pela Coordenagdo de Curso. primeiros
Coordenador de Curso.
colocados.
AC4.11 De 6h por dia de
. L. " voluntariado, até
Participagdo como voluntario em agdes L L . .
- o . R o limite maximo Certificado ou Declaragdo  de
sociais e comunitdrias relativas a ara 120h articipacio assinada olo
pandemia de COVID-10, aplicando as p. P pac P
. . aproveitamento Coordenador de Curso.
competéncias relativas ao Curso.
de 60h por
semestre.
AC4.12 - . . Declaragdo ou Certificado de
Participagcdo em Ligas Académicas , L e
. . Até 30h por participagdo aprovado ou emitido pela
devidamente reconhecidas pelas 90h ~ N
~ semestre Coordenagdo, com anuéncia do
Coordenagdes de Curso da IES.
Professor Coordenador.
TIPO 5 — REPRESENTACAO ACADEMICA
Exercicio de cargo de representagdo
estudantil em entidade nacional, regional 20h por ano. 40h Ata de posse.
AC5.1 ou estadual.
Exercicio de cargo de representagdo Declaragdo do Presidente do Colegiado,
AC5.2 estudantil nas turmas e nas demais 20h por semestre. 60h Coordenagao do Curso e/ou
instancias da UNDB. Congregacao.
TIPO 6 — PRATICA JURIDICA EXTRACURRICULAR (Uso exclusivo do Curso de Direito)
Participagdo em programas de assisténcia Até 20h por Declaragdo ou Certificado de
juridica, que ndo configurem estagio semestre e por 80h participagao no programa e
AC6.1 extracurricular. programa. apresentacdo de relatorio.
L . . Declaragdo do professor, certiddo ou
Participagdo em atividades forenses reais - L. - .
e simuladas 4h por atividade. 60h copia da ata da sessdo, assinada pela
AC6.2 ) autoridade responsavel pela atividade.
Participacdo em atividades relacionadas
as carreiras juridicas e ao cotidiano dos . . -
Certificad did la Coord
AC6.3 operadores do Direito promovidas pelo - 20h ertiticado expedido pela Loordenagdo

Curso de Direito da UNDB, a critério da
Coordenagdo do Curso.

do Curso de Direito da UNDB.




